TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO EM LICITAGOES E CONTRATOS, ATENDENDO TODAS AS
DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE OUREM - PA.

2. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

Os servicos serdo prestados e desempenhados junto ao setor de licitagdo e demais
6rgéos, com planejamento, esclarecimento, estratégia e orientagdo a toda equipe de
licitagéo e demais setores da Camara Municipal.

3. DA JUSTIFICATIVA

A presente justifica-se pela necessidade de Contratagdo de Empresa para Prestacgdo de
Servigos de Apoio Administrativo na elaboragdo e execugdo dos processos licitatorios,
embasados na plena especializagdo dos prestadores, em especial, junto aos
procedimentos gerais de execugdo nas contratagoes de bens e servigos do Camara
Municipal de Ourém/PA.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

O objeto trata-se de contratagéo direta, em razdo de inviabilidade de competigdo, de que
trata o Art. 25, Inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993, combinado com o artigo 13, Inciso Ill, do
mesmo diploma legal e suas alteragdes posteriores.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Manter durante toda a execucgdo do servico em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificag&@o exigidas na licitagéo;

5.2. Atender quando da execugdo dos servicos contratados todas as leis, posturas e
regulamentos Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho a ser
executado;

5.3. Né&o divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as
informagdes e dados adquiridos na execucao do servigo, sob pena de ressarcir a
contratante por perdas e danos, e fisica dos trabalhos, de maneira a evitar interrupgdes ou
paralisagoes;

5.4. Atender as consultas via telefone, e-mail, ou outros meios eletrbnicos;

2.5. Orientar os servidores das areas/setores pertinentes, sempre que necessario, no
sentido de desenvolver habilidades de trabalho através de procedimentos e rotinas pré-
definidas;

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
6.1. Disponibilizar todas as informacbes e documentos necessarios a realizagdo do
trabalho;
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6.2. Colocar a disposigdo dos profissionais espagos fisicos compativei\s“‘e’/os
equipamentos que forem requisitados como necessarios para o bom andamento dos
servigos;
6.3. Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execugao dos servigos;
6.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigbes estabelecidas no instrumento
contratual;
6.5. Fiscalizar a realizagdo dos servigos, através de sua unidade competente, podendo,
em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de
imediato, sendo que o ndo atendimento sujeitar4 a contratada as penalidades e/ou

generalidades prevista em Lei.

7. DO REGIME DE EXCUGCAO

A execugdo contratual sera em regime mensal, com a disponibilidade dos profissionais
com experiéncia e capacidade para atuagdo nas areas de Licitagbes e Contratos. Os
profissionais da contratada deverd manter rotina de acompanhamento presencial
semanal, com visitagbes regulares, de acordo com o cronograma definido pelo
Representante da Contratada, dada a implementagao das agdes dispostas.

8. DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera exercida por servidor devidamente designado
pela Unidade Requisitante, ao qual competira velar pela perfeita execugao do objeto, em
conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da
CONTRATADA.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagado e pagamento da despesa,
no prazo de até 10 (dez) dias contados do adimplemento da obrigagao.

9.2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das
certidoes da RECEITA FEDERAL, ESTADUAL, MUNICIPAL, TRABALHISTA e FGTS.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas para a contratagdo deste objeto & conta das dotagbes orgamentarias
consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com o valor da
contratagao.

11. DA VIGENCIA

Os servicos serdo realizados pelo periodo de 12(doze) meses, de forma continua,
podendo ter a sua duragdo prorrogada, por conveniéncia das partes, por iguais e
sucessivos periodos, limitada a 60(sessenta) meses, de acordo com o Inciso Il do Art. 57
da Lei 8.666/93. A Camara Municipal reserva-se o direito unilateral de, a qualquer
momento, rescindir o Contrato, nos casos e formas previstas nos Art. 78 a 80 da lei
8.666/93 e alteragoes posteriores.
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12. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Serdo estabelecidas as sangbes aplicaveis & empresa contratada no caso da ndo
execucao na integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em
instrumento contratual especifico.

13. CONCLUSAO

13.1. Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para a contratagdo
pretendida, por meio de inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do Art. 25, |l da Lei n?
8.666, de 1993, c/c o artigo 13, lll, do mesmo diploma legal e suas alteragdes posteriores,
submetemos esses esclarecimentos a autoridade superior para anélise e deliberagao.

Ourém, 03 de janeiro de 2023.

José Mafia do Santos Farias
12 Secretario.
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